3/2019. (I11. 20.) BVOP utasitas

a biintetés-végrehajtasi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatarol

A jogalkotasrol szold 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés c) pontja alapjan -
figyelemmel az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXILI. torvény 25/A. § (3), 30. § (6), valamint 35. § (3) bekezdésére - kiadom az alabbi utasitast:

L. Altaldnos rendelkezések

1. Az utasitas hatalya a Biintetés-végrehajtas Orszagos Parancsnoksagara (a tovéabbiakban:
BVOP), a biintetés-végrehajtasi intézetekre ¢és intézményekre, a fogvatartottak kotelezo
foglalkoztatasara létrehozott gazdasagi tarsasagokra (a tovabbiakban egyiitt: bv. szervek), valamint
az allomanyukban szolgalatot teljesitd hivatdsos szolgalati jogviszonyban, rendvédelmi igazgatasi
szolgélati jogviszonyban, munkavallaldi jogviszonyban, valamint kozfoglalkoztatasi jogviszonyban
allo allomanytagokra (a tovabbiakban: személyi allomény) terjed ki.

2. Az utasitas hatalya kiterjed a bv. szervek valamennyi adatkezelésére, amely személyes adatra
(ideértve a kiilonleges, genetikai, biometrikus, egészségiigyi, blinligyi személyes adatot stb.) vagy
kozérdekti, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozik, az adatkezelés céljatol (pl.
munkaltatoi, gazdasagi, biiniildozési stb.) az adatkezelés tipusatdl (papiralapu, digitalisan kezelt) és
az adatkezelési muveletek soran alkalmazott eljarastol fiiggetleniil. A bv. szervek teriiletén, illetve
tertiletét hatarold kiilsé falakon és kapujanal, valamint az elitéltek széllitasara szolgdld jarmiiben
elhelyezett elektronikus megfigyelési eszkozok alkalmazasa soran jelen utasitds rendelkezései is
iranyadoak.

3. Az utasitas kibocsatasanak célja a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 alapvetd jogon alapuld
informdacios onrendelkezési jog érvényesiilése érdekében az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok
meghatarozasa, valamint a kozérdekii adatok megismeréséhez ¢€s terjesztéséhez fiiz6do alapvetd
jogon alapuld informdacidoszabadsag érvényesiilése érdekében a bv. szervek kezelésében 1évo
kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo igények elbirdlasaval, valamint az elektronikus forméaban
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval 6sszefliggd feladatok meghatarozasa.

I1. Az adatkezelo szerv vezetojének felelossége, feladat- és hatdskore

4. Az adatvédelemre €s informdacioszabadsagra vonatkozo eldirasok alkalmazasa sordn adatkezeld
szerv vezetdjének kell tekinteni a bv. szervek vezetdit.

5. Az adatkezeld szerv vezetdje felelds:

a) a vezetése ala tartozo szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszerének kiépitéséért
¢s miikodtetéséért, ennek keretében a szerv altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozo miiszaki €s szervezési
intézkedések megtételéért;

b) az alarendelt személyi allomany adatvédelmi oktatasaért és tovabbképzéséért;

C) a vezetése vagy iranyitasa ald tartozd szerv tevékenységének rendszeres adatvédelmi
ellendrzéséért, az ellendrzés soran esetlegesen feltdrt hidnyossdgok vagy jogszabalysértd
koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelésség megallapitasdhoz sziikséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, az 4ltala vezetett szerv kozzétételi listdinak
naprakészségéeért;

d) az adatkezeléssel érintettek az Europai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szold6 (EU) 2016/679 rendeletében (a
tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet), az informacios oOnrendelkezési jogrol és az



informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.), valamint az
adott adatkezelést szabalyoz6 agazati jogszabdlyban meghatarozott jogainak gyakorolasdhoz
sziikséges feltételek biztositasaért;

e) az altala vezetett bv. szerv, illetve iranyitasa ala tartozd szervek tevékenységéért, azok
torvényes ¢és szakszerii milkodéséért, ezen beliil az iranyitdsa alatt all6 személyi allomany
adatkezel6i tevékenységéért, az adatvédelmi eldirdsok, valamint a kapcsolédo iligyviteli €s
mindsitett adat védelmére vonatkozo szabalyok betartasaért.

6. Az adatkezeld szerv vezetdjének személyes felelossége nem zarja ki az egyes allomanytagok
felelosségét.

7. Amennyiben a személyes adatokhoz vald jog megsértése miatt a bv. szervnek sérelemdij,
kartérités fizetési kotelezettsége keletkezik, a személyes adatokhoz fiiz6d6 jogsértést ténylegesen
elkovetd személy kilétének felderitésére mindent meg kell tenni, €s amennyiben ez sikerrel jar, vele
szemben kartéritési eljarast kell kezdeményezni, ha annak feltételei fennallnak.

8. Az adatkezel6 szerv vezet6jének feladat- és hataskore:

a) a jogszabaly altal a feladat- és hataskorébe utalt adatkezelési rendszerek egészének
(nyilvantartasok, adattarak, munkafolyamatok, informaciéaramlasok ¢és feldolgozasok,
jogosultsagok) kialakitasa és iranyitasa, rendeltetésszertii mikodtetése, idoszakos feliilvizsgalata,

b) a személyes adatok megfelel6 biztonsaganak biztositasa érdekében az adatkezelések szervezeti
¢s miikodési feltételeinek kialakitasa, a miikodési és az adatbiztonsagi kovetelmények érvényre
juttatdsanak biztositasa,

c) az ¢rintettek jogai érvényesiilésének biztositasa érdekében az érintettek megfeleld
tajékoztatasara, valamint az érintetti kérelmek hataridében torténd elbiralasara alkalmas eljarasrend
kialakitasa,

d) az adatvédelmi ¢és adatbiztonsagi szabalyok gyakorlati érvényesiilésének ellendrzése,
intézkedés a hianyossagok felszamolasara.

1I1. A BVOP adatvédelmi tisztviseldje

9. A BVOP adatvédelmi tisztviselje a BVOP Hivatal vezetdje, helyettese a Jogi és Adatkezelési
Fdosztaly vezetdje.

10. Az adatvédelmi tisztviseld ellatja a személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok
nyilvanossagaval kapcsolatos feladatokat, munkakori leirdsaban ezen feladatokat rogziteni kell.

11. A BVOP adatvédelmi tisztviseldje feladatai:

a) tajékoztatast nyujt és szakmai tanacsot ad a vonatkozo eurdpai unids és hazai jogszabalyokban
foglalt adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekrol,

b) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidoszabadsaggal — Osszefiiggd
jogszabalyvaltozasokat, ellenérzi a személyes ¢és kozérdekli adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyok €s belsd szabalyozo eszk6zok €rvényestilését;

c) kozremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések meghozatalaban,
valamint az €rintettek jogainak biztositasaban;

d) kozremiikodik az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban;

e) gondoskodik a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat folyamatos aktualizalasarol,

f) gondoskodik az adatvédelmi nyilvantartas és az adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak
vezetésérol;

g) adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén haladéktalanul intézkedik annak kezelésére,
valamint sziikség esetén ellatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag (a
tovabbiakban: Hatosag) részére torténd bejelentéssel, illetve az érintett tajékoztatasaval kapcsolatos
feladatokat; indokolt esetben a szolgalati Gt betartasa mellett biintet-, szabalysértési, fegyelmi
eljarast vagy egyéb feleldsségre vonast kezdeményez;

h) a feladatkorébe tartozo bejelentéseket kivizsgalja, illetve kivizsgalasra tovabbitja az illetékes
adatkezeld szerv vezetdjének, valamint ellendrzi a bejelentés targyaban tett intézkedést;

i) kapcsolatot tart a Hatosaggal és a tarsszervekkel,



J) nyilvantartast vezet €s minden év januar 31-€ig tajékoztatja a Hatosagot a bv. szervek elutasitott
kozérdeki adatigényléseinek szamarol €s az elutasitasok indokairol;

k) tajékoztatja a Hatdsagot az adatvédelmi tisztviseld adatairol (név, postai és elektronikus
levélcim) és azok valtozasarol, tovabba gondoskodik ezen adatok a bv. szervezet honlapjan torténd
kozzétételérol,

) allasfoglalast ad a BVOP szakteriiletei, valamint a bv. szervek részére az adatok nyilvanossaga,
megismerhetdsége targyaban;

m) ellatja az Elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelés személy irdnyitasan
keresztiil az SZMSZ-ben és a kiilon jogszabalyban meghatarozott feladatait;

n) megszervezi az adatvédelmi targyu tovabbképzéseket.

12. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai elvégzéséhez sziikséges mértékben - a mindsitett adatra
vonatkozéd szabdlyok megtartasaval - korlatozas nélkiil jogosult a bv. szervek szakteriileteinek
adatkezeléseibe, az azzal kapcsolatos tligyiratokba betekinteni.

1V. A bv. szervek adatvédelmi tisztviseloi

13. A bv. szervek vezetdi kotelesek az irdnyitdsuk ald tartoz6é személyi alloménybdl az
adatvédelmi tevékenység iranyitasa, feliigyelete és ellendrzése érdekében - a személyes adatok
védelmére vonatkozo jogi eldirasok és jogalkalmazasi gyakorlat megfeleld szintli ismeretével
rendelkezd, a szerv jogszabdlyokban eldirt, személyes adatok kezelésére vonatkozd kotelezettségei
teljesitésének eldsegitésére alkalmas - adatvédelmi tisztvisel6t, valamint akadalyoztatdsa esetére
helyettest, helyetteseket kijelolni. Az adatvédelmi tisztviseld egyéb feladatokkal csak az
adatvédelmi feladatok ellatdsanak veszélye nélkiil bizhaté meg.

14. Az adatvédelmi tisztviseld eljar a részére atruhazott - munkakdri leirdsdban rogzitett -
adatvédelemmel Osszefliggd feladatkorokben, az adatkezeld szerv vezetdje ugyanakkor tovébbra is
felelos az adatkezelés jogszerlisége érdekében hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért. Az
adatvédelmi tisztviseld helyettesének, helyetteseinek adatvédelemmel 0Osszefiiggd feladatkorei
megegyeznek az adatvédelmi tisztviseld adatvédelemmel Osszefiiggd feladatkoreivel.

15. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:

a) tajékoztatast nyujt és szakmai tanacsot ad a vonatkozo eurdpai unids és hazai jogszabalyokban
foglalt adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségekrol,

b) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidoszabadsaggal —Osszefiiggd
jogszabdlyvaltozasokat, ellenérzi a személyes ¢és kozérdekii adatok kezelésére vonatkozo
jogszabalyok €s belsd szabalyozo eszk6zok €rvényestilését;

c) kozremikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések meghozatalaban,
valamint az €rintettek jogainak biztositasaban;

d) kozremiikodik az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaban;

e) elkésziti az adatkezeld szerv adatvédelmet érint6 belsé szabalyozo eszkdzeinek tervezetét;

f) vezeti az adatkezelé szerv adatvédelmi nyilvantartasat, valamint az adatvédelmi incidensek
nyilvantartasat;

g) kivizsgalja a bv. szerv adatkezelésével Osszefiiggésben érkez6 panaszokat, kifogasokat;

h) az adatkezel6 szerv vezetdjének megbizasabol ellendrzi az adatkezel$ szervnél az adatvédelmi
kovetelmények megtartasat, adatvédelmi incidens bekdvetkezése esetén haladéktalanul intézkedik
annak kezelésére, valamint sziikség esetén ellatja a Hatosag részére vald bejelentéssel, illetve az
érintett tajékoztatasaval kapcsolatos feladatokat; indokolt esetben az adatkezeld szerv vezetdjénél
kezdeményezi a felelosség megallapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasat;

1) a bejelentéskoteles incidensekrél a jegyzOkonyv felterjesztésével jelentést tesz, tovabba a
honlapon kozzététellel megvaldsuld érintetti tajékoztatas esetén annak tervezetét jovahagyas
céljabol azonnal felterjeszti a BVOP adatvédelmi tisztviseldjének;

J) tajékoztatja a Hatosagot az adatvédelmi tisztviseld adatairdl (név, postai és elektronikus
levélcim) és azok valtozasarol, tovabba gondoskodik ezen adatok nyilvanossagra hozatalarol;

k) gondoskodik a bv. szerv személyi allomanyanak oktatasarol,



) feliigyeli az adatkezelé szerv adattovabbitasi tevékenységét, kiilonos tekintettel a nemzetkozi
egylittmiikodés keretében tovabbitandd személyes adatokra, felkérésre adatvédelmi szempontbodl
allast foglal az adatok tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban;

m) kozremiikodik a kérelem targyaban érintett szakteriilettel az érintett hozzaférési joga
gyakorlasara vonatkozo kérelmére, illetve a kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelmekre
adando valasziratok elkészitésében;

n) a beérkezett kozérdekii adatigénylést haladéktalanul, az elkészitett valasztervezetet az
adatigénylés beérkezését koveté 8 napon beliil felterjeszti a BVOP adatvédelmi tisztviseldje
részére;

0)

p) ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a bv. szerv adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata
részére feladatként meghataroz.

16. Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelemmel Osszefiiggd feladatainak ellatdsa soran sziikség
szerint egyiittmikodik az informatikai szakteriilettel és az elektronikus informacios rendszer
biztonsagaért felelds személlyel, valamint az adatkezeléssel érintett szakteriiletekkel.

V. A bv. szervek dltal vezetett nyilvantartasok és az adatvédelmi nyilvantartas

17. A bv. szervek az altaluk kezelt személyes adatokrol a Robotzsaru integralt iigyviteli,
igyfeldolgoz6 és elektronikus iratkezelé rendszerben e célbol 1étrehozott iktatokonyvben
adatvédelmi nyilvantartast vezetnek.

18. A bv. szerv altal kezelt, személyes adatot tartalmazo adatkezelések adatvédelmi
nyilvantartdsba vételét az érintett szakteriilet az 1. melléklet szerinti adatlap megkiildésével
kezdeményezi az adatvédelmi tisztviselonél.

19. A bv. szervek szakteriiletei gondoskodnak az 4ltaluk kezelt személyes adatok vonatkozasaban
az adatvédelmi adatlap folyamatos feliilvizsgalatarol és sziikség szerinti aktualizalasarol, az
adatvédelmi adatlap tartalmaban bekodvetkezett valtozas esetén az aktualizalt adatvédelmi adatlapot
haladéktalanul tovabbitjak a bv. szerv adatvédelmi tisztviseldje részére.

20. A bv. szervek altal kezelt személyes adatokba betekintésekrdl, valamint az adatok és azok
kezelésével Osszefliggd informaciok érintett részére valdo rendelkezésre bocsatasardl az érintett
szakteriilet a 2. melléklet szerinti betekintési nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
adatait,

b) a kérelem keltét,

C) az igényelt adatok, illetve informaciok korét,

d) a kérelem teljesitésének idGpontjat,

e) a hozzaférés, betekintés korlatozasanak vagy megtagadasanak jogi és ténybeli indokait.

21. Az adattovabbitasrol a 3. melléklet szerinti adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartds vezetése annak a szakteriiletnek a feladata, amely az adattovabbitast végezte. A
torvényi eldirason alapuld, rendszeres adattovabbitasokat elegendd a nyilvantartasban egyszer, a
jogszabalyi hely megjelolésével, az adattovabbitasi iddpontok/idészakok megjeldlésével, valamint
az ¢érintett adatkor és személyi kor megjelolésével feltiintetni, azonban a jogszabalyvaltozas miatt
bekovetkezett valtozasokat ebben az esetben is dokumentalni kell.

22. Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmazza

a) az érintett nevét,

b) az adattovabbitas idépontjat,

C) az adattovabbitas céljat és jogalapjat,

d) az adatigényl6 nevét vagy megnevezését,

e) a tovabbitott adatok fajtajat (maguk a szolgaltatott adatok nem képezik az adattovabbitasi
nyilvantartas részét).

23. A bv. szervnél rendszeresitett személyes adatot kezeld elektronikus nyilvantartasokbdl is
eldallithatd az adattovabbitasi nyilvantartds, amennyiben az adattovabbitas e rendszeren keresztiil



tortént. Az adattovabbitdsi nyilvantartasnak ebben az esetben is meg kell felelnie a tartalmi
kovetelményeknek.

24. A bv. szervek az altaluk kezelt adatokkal 0sszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensekrodl
a 4. melléklet szerinti jegyzokonyvekbdl allo nyilvantartast vezetnek, mely tartalmazza az incidens

a) leirasat, bekovetkezésének koriilményeit (helye, idépontja, oka stb.),

b) hatasait (érintetti jogok sériilése, érintetti kor nagysaga stb.),

) kezelésére tett intézkedéseket (kezelés mddja, idopontja, Hatdsagnal vald bejelentés, érintett
értesitése esetén ennek ténye stb.).

25.

VI. Az adatvédelmi hatdasvizsgalat és az elozetes konzultdcio

26. Valamennyi 0j vagy a korabbiaktol eltérd adatkezelést eldird vagy eredményezd jogszabaly
vagy belsO szabalyozo eszkoz, eljarasrend, eszkoz vagy technologia bevezetését vagy valtozasat
megelozden, az eldkészités sordn az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja, hogy a tervezett
adatkezelésnek varhatéan milyen hatdsai lesznek az érintettek alapvetd jogai érvényesiilésére (a
tovabbiakban: el0zetes kockazatbecslés).

27. Az eldzetes kockazatbecslés soran az adatvédelmi tisztviseld az altalanos adatvédelmi
rendelet, illetve az Infotv. rendelkezései alapjan, a Hatdsdg irdnymutatdsai figyelembevételével,
sziikség esetén az érintett szakteriiletek véleményének kikérésével vagy bevonasaval azonositja a
tervezett adatkezeléssel jar6 varhatdo kockdzatokat az ¢érintettek alapvetd jogai érvényesiilése
vonatkozéasaban. Az adatvédelmi tisztviseld az elézetes kockéazatbecslés eredményét irdsban rogziti.

28. Nem sziikséges adatvédelmi hatdsvizsgalatot lefolytatni, amennyiben az adatvédelmi
tisztviselé megallapitja, hogy

a) az eldzetes kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valoszintisithetden nem jar magas
kockézattal,

b) a tervezett adatkezelés a Hatosag altal meghatarozott kivételi korbe tartozik,

C) a tervezett adatkezeléssel megegyez6 adatkezelés esetében korabban lefolytatott adatvédelmi
hatasvizsgélat eredménye rendelkezésre 4ll, vagy

d) a jogszabalyban elbirt adatkezelés esetében a jogalkotdo lefolytatta elGzetesen a
hatasvizsgalatot.

29. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasarol vagy mellézésérdl az adatvédelmi tisztviseld
altal tett megallapitasok figyelembevételével a bv. szerv vezetdje dont.

30. Az adatvédelmi hatdsvizsgélat lefolytatasanak elrendelése esetén a bv. szerv vezetdje a
tervezett adatkezelés targyat, formajat figyelembe véve kijeldli az abban részt vevé személyeket,
illetve szakteriileteket.

31. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatdsanak mell6zése esetén annak indokait az
adatvédelmi tisztviseld irasban rogziti, és az eldzetes kockazatbecslés irataihoz csatolja.

32. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsa sordn az altalanos adatvédelmi rendelet, illetve az
Infotv. rendelkezései alapjan, a Hatdsag iranymutatasai figyelembevételével az arra kijel6lt csoport
a Hatésdg honlapjar6l letolthetd adatvédelmi hatasvizsgalati szoftver (,,PIA software”)
alkalmazasaval rogziti

a) a tervezett adatkezelési miveletek altalanos leirasat és az adatkezelés céljainak
meghatarozasat,

b) a tervezett adatkezelés céljaira figyele mmel az adatkezelési miiveletek vonatkozasaban
elvégzett sziikségességi €s aranyossagi vizsgalat eredményét,

C) az érintett alapvetd jogai érvényesiilését fenyegetd kockazatokat,

d) a kockazatok kezelését célzo adatbiztonsagi intézkedések részletes leirasat és értékelését.

33. Az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményérdl osszefoglald jelentés késziil, mely tartalmazza a
hatasvizsgalat lefolytatdsanak okait, a lefolytatasara kijelolt csoportban részt vevok szerep- €s
feleldsségi koreit, a 32. pontban foglaltakat, valamint annak megéllapitasat, hogy a hatasvizsgalat
alapjan a tervezett adatkezelés magas kockazati-e.



34. A bv. szerv vezetdje a tervezett adatkezelés megkezdését megeldzden eldzetes konzultaciot
kezdeményez a Hatdsaggal, amennyiben

a) az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményeként megallapitasra keriil, hogy a tervezett
adatkezelés az érintettek alapvetd jogai érvényesiilésére nézve magas kockazattal jar, vagy

b) a tervezett adatkezelés a Hatdsag honlapjan kozzétett hatasvizsgalati listan szerepld magas
kockazatunak mindsitett adatkezelés-tipusnak mindsiil.

35. Az 6sszefoglald jelentés alapjan az adatkezelés megkezdését megeldzden a bv. szerv vezetdje
meghatarozza az adatkezelés megvaldsulasdnak nyomon kovetésében részt vevo személyeket,
illetve szakteriileteket és az adatkezelés feliilvizsgalatanak gyakorisdgat és modszerét.

VII. A7 adatkezelések megkezdésének, az érintetti jogok érvényesitésének
eljarasrendje

36. Az adatkezelés jogalapja az alabbiak figyelembevételével hatarozhatdo meg:

a) személyes adat az altalanos adatvédelmi rendelet hatalya ala tartozd kezelésére az altalanos
adatvédelmi rendelet 6. cikkében,

b) kiilonleges adat az altalanos adatvédelmi rendelet hatalya ala tartozo kezelésére az altalanos
adatvédelmi rendelet 9. cikkében,

c) személyes adat az Infotv. hatalya ala tartozé biiniild6zési céli kezelésére az Infotv. 5. §-aban,

d) kiilonleges adat az Infotv. hatalya ala tartozo biiniildozési céli kezelésére az Infotv. 5. §-aban
felsorolt jogalapok alapjan keriilhet sor.

37. A hozzéjérulast - késdbbi igazolhatosaga érdekében - irdsban kell rogziteni.

38. A bv. szerv az érintett részére az adatkezelés megkezdése elott vagy az elsé adatkezelési
miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul irasban rendelkezésre bocsatja

a) az adatkezel0 - bevonasa esetén az adatfeldolgozo - megnevezését és elérhetdségeit,

b) az adatvédelmi tisztvisel6 adatait (név, postai és elektronikus levélcim),

C) az adatkezelés céljat és

d) az érintettet adatkezeléssel kapcsolatban megilletd jogok (hozzaféréshez, helyesbitéshez,
korlatozashoz és torléshez vald jog), valamint azok érvényesitése modjanak (Hatdsaghoz vagy
birdsaghoz fordulas) ismertetését.

39. A bv. szerv az érintett részére az adatkezelés megkezdése eldtt vagy az elsd adatkezelési
miivelet megkezdését kovetden haladéktalanul tajékoztatast nyljt

a) az adatkezelés jogalapjarol,

b) a kezelt személyes adatok megdrzésének idStartamarol,

c) a kezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek korérdl,

d) a kezelt személyes adatok gytijtésének forrasarol és

e) az adatkezelés koriilményeivel 6sszefliggd minden tovabbi érdemi tényrdl.

40. Az érintettek 38-39. pontban foglalt eldzetes tdjékoztatdsa az adatkezelést végzd szerv vagy
szakteriilet kotelezettsége. Az eldzetes tajékoztatas megtorténtét irasban rogziteni kell.

41. Az ¢érintett altal benytjtott, hozzaféréshez, helyesbitéshez, az adatkezelés korlatozasahoz vagy
torléshez vald joga érvényesitésére iranyuld kérelem elbirdldsa és megvalaszolasa a bv. szerv a
kérelemmel érintett adatkezelést végzd szakteriiletének feladata.

42. A bv. szervek kotelesek a nyilvantartasba vett adatkezeléseiket id6szakosan feliilvizsgélni
abbol a szempontbdl, hogy az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz sziikséges-e a személyes
adatok kezelése, illetve az altalanos adatvédelmi rendelet és az Infotv. rendelkezéseinek megfelel-e.
Torvényben elrendelt kotelezd adatkezelés esetén a feliilvizsgalatot az adatkezelést elrendeld
jogszabalyban meghatarozott gyakorisdggal, ennek hianyaban, tovabba nem kotelezd adatkezelés
esetén legfeljebb haromévente el kell végezni. A feliilvizsgalat koriilményeit és eredményét irasban
kell dokumentalni, az iratot tiz évig meg kell érizni.



VIII. A7 adatvédelmi incidens kezelése

43. Adatvédelmi incidens bekdvetkezésének észlelése esetén haladéktalanul jelentést kell tenni a
bv. szerv szaktertileti vezetdjének.

44. A szakteriilet vezet6je haladéktalanul tajékozodik a bekovetkezett adatvédelmi incidens
koriilményirdl, sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld bevonasdval felméri, hogy az incidens
valdszintisithetden kockazatot eredményez-e az érintettek jogai érvényesiilése vonatkozasaban, és
intézkedik a karelharitas, karenyhités érdekében.

45. A szakteriilet vezetdje

a) haladéktalanul értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t az adatvédelmi incidens bekovetkezésérol, és
rendelkezésére bocsatja az incidenssel kapcsolatban rendelkezésre allo iratokat és informéciokat,
amennyiben az eldzetes felmérés alapjan valoszinlsithetden kockazattal jar az adatvédelmi
incidens,

b) irasban tdjékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t az adatvédelmi incidens bekovetkezésérol,
amennyiben a felmérés soran megallapitja, hogy nem jar kockazattal az incidens.

46. A 45. pont a) alpontja szerinti esetben az adatvédelmi tisztvisel6 a rendelkezésre allo iratok,
informaciok alapjan, valamint sziikség esetén az érintett szakteriilet(ek), illetve a sziikséges
szakértelemmel rendelkezd személy bevonasaval elvégzi a kockazatbecslést a bekovetkezett
adatvédelmi incidenssel Osszefiiggésben.

47. Amennyiben a kockéazatbecslés eredménye alapjan az adatvédelmi incidens kockazattal jar az
érintettek jogai érvényesiilése vonatkozasaban, az adatvédelmi tisztviseld lehetdség szerint a
tudomasszerzést kovetd 72 oran beliil a Hatdsdg honlapjan elérhetd adatvédelmi incidensbejelentd
rendszeren keresztiil megteszi a bejelentést, ezzel egyidejlileg jelentést tesz a bv. szerv vezetdje felé
a bekovetkezett adatvédelmi incidensr6l. Amennyiben a bejelentés nem teljesithetd az eldirt
hataridében, a bejelentésben meg kell jeldlni a késedelem okait.

48. Amennyiben a kockéazatbecslés eredménye alapjan az adatvédelmi incidens magas kockazattal
jar az érintettek jogai érvényesiilése vonatkozasaban, és nem all fenn az altalanos adatvédelmi
rendeletben, illetve az Infotv.-ben meghatarozott mentesiilési okok egyike sem, az adatvédelmi
tisztviseld haladéktalanul jelentést tesz a bv. szerv vezetdje felé, és dokumentalt médon tajékoztatja
az érintetteket, vagy amennyiben a kdzvetlen tajékoztatas aranytalan eréfeszitéssel jarna, intézkedik
a tajekoztatas kozzétételérdl a bv. szerv honlapjan.

IX. Eljaras a Hatosag fellépése esetén

49. Amennyiben a bv. szervnél a Hatdsag

a) vizsgalatot,

b) adatvédelmi hatosagi eljarast vagy

c) titokfelligyeleti hatosagi eljarast
indit, az érintett adatkezeld szerv adatvédelmi tisztviseldje a BVOP adatvédelmi tisztvisel§jét - a
szolgalati Ut betartasaval - haladéktalanul értesiti.

50. A Hatdsag vizsgalataval, valamint az adatvédelmi és a titokfeliigyeleti hatdsagi eljarassal
érintett adatkezeld szakteriileti vezetdje koteles a Hatosag részére

a) minden sziikséges tajékoztatast szoban és irasban megadni,

b) az sszes olyan adat megismerését és iratba vald betekintést és a masolatok készitését lehetové
tenni, amely személyes adatokkal, kozérdekii adatokkal vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokkal
Osszefligghet,

C) biztositani azokba a helyiségekbe vald belépést, ahol adatkezelés folyik, valamint az
adatkezelési miiveletek végzéséhez hasznalt eszk6z0khoz vald hozzaférést,

d) a mindsitett adatok megismerését eldsegiteni.

51. Ha a bv. szerv a Hatdsag adatvédelmi és titokfeliigyeleti hatdsagi eljarasban hozott hatarozatat
nem fogadja el, adatvédelmi hatdsagi eljards esetén az adatvédelmi tisztviseld, titokfeliigyeleti
hatosagi eljaras esetén a biztonsagi vezetd véleményének kikérését kovetden a birdsagi



feliilvizsgalat kezdeményezésére nyitva allé hataridén beliil a birésdghoz fordulhat.
52. A birosag jogerds dontéséig a vitatott adatkezeléssel érintett adatok nem tordlhetdk, illetve
nem semmisithetok meg.

X. Adatbiztonsagi intézkedések

53. A személyes adatok megfeleld szintli biztonsdganak biztositasa érdekében az egyes
adatkezelésekhez a hozzaférési jogosultsagot a jogosult eldljardjanak személyre szoéldoan kell
megallapitania, figyelemmel a kijelolt vagy felhatalmazott személy beosztasiara és az ahhoz
kapcsolodo jogszabalyban meghatarozott feladatra. A jogosultsagot az érintett munkakori leirdsdban
is rogziteni kell. Amennyiben a jogosultsig megallapitasdra alapot ado koriilményben valtozas
torténik, haladéktalanul intézkedni kell a jogosultsdg modositasara vagy visszavondsara.

54. A jogosultsagot megallapitdé vezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a betekintési ¢és
személyi allomany tagja jogviszonyanak megsziinése esetén legkésObb az érintett utols6 munkaban
toltott napjan intézkedni kell a betekintési és hozzaférési jogosultsagok visszavonasara. A leszereld
tényét a leszereld lap szignalasaval az arra hataskorrel rendelkezo szakteriiletek nem igazoltak.

55. Kozfoglalkoztatott kizarolag abban az esetben lathat el tigykezeldi, tigyviteli feladatokat,
amennyiben a munkavégzés céljabol rendelkezésére bocsatott adatok kezelése egyértelmiien
azonosithatd, ¢és esetleges késObbi adatsértés esetén bizonyithatd, hogy ki és milyen mértékben
ismerhette meg azokat, valamint amennyiben a kozfoglalkoztatott a jelen utasitasban, a
biintetés-végrehajtasi szervezet Egységes Iratkezelési Szabdlyzatdban és a biintetés-végrehajtasi
szervezet Informatikai Biztonsdgi Szabalyzataban foglaltak ismeretébdl beszamol, tovabba
amennyiben nyilatkozatot tesz, amelyben feleldsséget vallal az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyok betartasaért.

56. A személyes adatok fizikai biztonsdganak biztositdsa érdekében az adatkezelések sordn a
személyes vagy kiilonleges adatot tartalmazo papiralapu iratokat, illetve adathordozokat
pancélszekrényben vagy biztonsagi zarral és szérazlakattal ellatott lemezszekrényben vagy
biztonsagi zarral, vasraccsal és szdrazlakattal, illetve elektronikus védelemmel ellatott helyiségben
kell 6rizni.

57. Az elektronikus informécids rendszerben keletkezett, feldolgozott vagy tovabbitott személyes
adatok adminisztrativ, fizikai és logikai védelmének - mely az elektronikus informacids rendszerben
kezelt adatok bizalmassaga, sértetlensége és rendelkezésre allasa, valamint a rendszer elemeinek
sértetlensége és rendelkezésre allasa szempontjabol zart, teljes korti, folytonos és a kockazatokkal
aranyos - biztositasa érdekében az 58-60. pontban meghatarozott intézkedéseket kell tenni.

58. Az adminisztrativ védelem keretében gondoskodni kell szervezési, szabalyozasi, ellendrzési
intézkedések megtételérdl, tovabba a védelemre vonatkozo oktatasrol.

59. A fizikai védelem keretében biztositani kell a rendelkezésre allas és mitkodoképesség
meglrizhetdségének kovetelményeit. A  bv. szerv tulajdondban, haszndlatdban 1évo
hardvereszkozoket kategorizalni kell a hardvereszkozon keletkezett, feldolgozott vagy tovabbitott
adat kategorianak megfeleléen. A hardvereszkozok védelmi intézkedéseinek kialakitasanal
figyelembe kell venni az adat érzékenységét, és biztositani kell az adat magas fokl rendelkezésre
allasat.

60. A logikai védelmi megoldasoknak biztositania kell az adat bizalmassaga és sértetlensége
megodrizhetdségének kdvetelményeit. A logikai védelmi intézkedések kialakitasanal figyelembe kell
venni az adat érzékenységét. A védelmi intézkedések célja bizalmassag esetén, hogy az adatot,
informaciot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsdguk szintje szerint ismerhetik meg,
hasznalhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznélasarol, sértetlenség esetén az adat tartalma és
tulajdonsagai az elvarttal megegyeznek.



XI. A kozérdekii adatok kozzétételének és a kozérdekii adatigénylések intézésének
eljarasi szabalyai

61. A bv. szervek kotelesek a bv. szervezet honlapjan az 5. melléklet szerinti adatokat kdzzétenni
az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott kozlési és megdrzési idépontok szerint.

62. A honlapon kdzzéteendd adatok koordinalasat a Kommunikécios Féosztaly a targykor szerint
illetékes szakteriilet kozremiikodésével végzi. A honlap karbantartdsa a BVOP-ra vonatkozoan a
Kommunikacids Féosztaly, a bv. szervekre vonatkozoan a bv. szerv vezetdje altal kijelolt személy
feladata.

63. A BVOP tekintetében a kdzzéteendd adatok vonatkozdsdban az adatszolgaltatast

a) az 5. melléklet I. Szervezeti, személyzeti adatai vonatkozasaban - a 10. pont kivételével - a
Human Szolgalat vezetdje,

b) az 5. melléklet 1. Szervezeti, személyzeti adatai kozil a 10. pont, a II. Tevékenységre,
miikddésre vonatkoz6 adatai koziil a 2., 4., 7. és 10. pontban meghatarozottak vonatkozasdban a
Kommunikacios Foosztaly vezetdje,

) az 5. melléklet II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatai koziil az 1., 6. és 13. pontban
meghatarozottak vonatkozéasaban a Jogi és Adatkezelési Féosztaly vezetdje,

d) az 5. melléklet II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatai koziil a 11. és 12. pontban
meghatarozottak vonatkozasaban a szakmailag illetékes f6osztaly vezetdje,

e) az 5. melléklet IIl. Gazdalkodasi adatok vonatkozasaban - a 7-8. pont kivételével - a
Kozgazdasagi Féosztaly vezetdje,

f) az 5. melléklet I1I. Gazdalkodasi adatai koziil a 7. pont vonatkozasaban a projektet koordinald
f6osztaly vezetdje, a 8. pont vonatkozasdban a Miiszaki és Ellatasi Féosztaly vezetdje
végzi.

64. A bv. szervek tekintetében a kdzzéteendd adatok vonatkozasdban az adatszolgaltatasért a bv.
szervek vezet6i feleldsek.

65. A BVOP-ra vonatkoz6 kozzétételi kotelezettség ald esd adatokat informatikai uton kell
tovabbitani a Kommunikaciés Foosztaly részére. Az informatikai Gton torténd tovabbitas BVOP
szervezetén beliili infrastrukturdlis feltételeit, azok miikodtetéséhez sziikséges technikai
segitségnyujtast az Informatikai FOosztaly biztositja. Az adatok tovabbitasat az illetékes
szakteriiletek a tovabbitandd adat mennyiségi és mindségi tulajdonsdgai fliggvényében foként
elektronikus levélként vagy elektronikus levél csatolményaként vagy jogosultsagi rendszeren
alapulo file/mappa megosztassal (BVORG) - e-mailen torténd értesitéssel egyidejlileg - végzik.

66. A kozérdekii adatigénylés teljesitésére az igény beérkezeésétdl szamitott legfeljebb 15 nap all
rendelkezésre, a hataridd a bv. szervhez érkezést kveté munkanapon kezdddik.

67. Az adatvédelmi tisztviseld az adatigénylés beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja
az adatigénylést. Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmi, a bv. szerv felhivja az adatigényldt
az igény pontositasara.

68. Ha az adatigényléssel érintett adat elektronikus formédban nyilvanosan elérhetd, az
adatigénylés teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

69. Az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja, hogy az igényld nytjtott-e be azonos adatkorre
vonatkoz6 adatigénylést. Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok megegyeznek
az azonos igényld altal egy éven beliil benyljtott adatigénylésben szerepld adatokkal, a bv. szerv
nem koteles eleget tenni az adatigénylésnek abban a részében, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozd adatokban valtozas nem allt be. Ennek érdekében a bv. szervek gondoskodnak az egy éven
beliil benyu;jtott kozérdekli adatigényléseknek visszakereshetdségérol.

70. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a bv. szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo 15 napos
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, errdl a bv. szerv az adatigénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

71. Az adatigénylés teljesitéséért az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdései alapjan koltségtérités



allapithaté meg.

72. Az adatszolgaltatast a bv. szerv az Infotv. 29. § (3) bekezdése szerinti esetben a 66. pontban
foglalt hataridében, az Infotv. 29. § (4) bekezdésében foglalt esetben a koltségtéritésnek az
adatigényld altali megfizetését kvetd 15 napon beliil teljesiti.

73. Amennyiben az igényelt kozérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a valasztervezet Osszeallitdsakor figyelemmel kell lenni a meg nem
ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére.

74. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa esetén a megtagadasrol, annak indokairol,
valamint a rendelkezésre all6 jogorvoslati lehetdségekrdl az adatigényldt az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

XI1. Ellenorzeés

75. Az adatkezelési rendelkezések betartasanak ellendrzésére jogosult:

a) az adatkezel0 szerv vezetOje vagy az altala irasban kijelolt személy;

b) az adatkezel6 szerv adatvédelmi tisztviseldje;

c) a BVOP Ellendrzési Szolgalatanak és az adatkezeld szerv ellendrzési szolgalata allomanyanak
erre felhatalmazott tagja;

d) a BVOP Jogi és Adatkezelési Foosztalya allomanyanak erre felhatalmazott tagja;

e) a belligyminiszter altal irasban felhatalmazott személy;

f) a jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

76. Az ellendrzésre feljogositott az ellendrzés céljara figyelemmel az ellendrzés érdekében
minden olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végzOktdl minden olyan
kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba betekinthet,
amely az ellen6rzott szerv adatkezelési tevékenységével Osszefligg, és az adatok megismerését
jogszabaly nem korlatozza.

77. Az egyes bv. szervek, szakteriiletek szakmai tevékenységét érintd atfogod ellendrzéseknek ki
kell terjedniiik a szakmai feladatellatashoz sziikséges adatkezelések torvényességének ellendrzésére
IS.

78. Az ellendrzés soran feltart hidnyossagokrol, esetleges jogszabaly- vagy normasértésekrol az
ellendrzést végzd az ellendrzés befejezését kovetden irasban koteles tdjékoztatni az adatkezeld
szerv vezetdjét, aki koteles haladéktalanul megtenni a jogszerli allapot helyreallitasdhoz sziikséges
intézkedéseket, illetve indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a személyi felel@sség
megallapitasdhoz sziikséges eljaras lefolytatasat.

XIII. Oktatas, tdajékoztatas

79. A bv. szerv allomanyaba Ujonnan felvételre keriilt olyan személyeket, akik munkakoriiknél
fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld az érintettek kozvetlen vezetdje
kezdeményezésére koteles az alloméanyba vételt kovetd négy honapon beliil adatvédelmi oktatdsban
részesiteni, €s résziikre a sziikséges jogszabalyokat, bels6 normékat és egyéb segédanyagokat
rendelkezésre bocsatani.

80. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv személyes adatok kezelését végzoé személyi
allomanyat a bekovetkezett adatvédelmi targyu jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles
tajékoztatni, indokolt esetben - kiilonosen a jelentdsebb adatvédelmi targyu normavaltozasok vagy
az ellendrzés sordn feltart visszatéré vagy egyébként stlyos hidnyossdgok esetén - az érintett
allomany kotelezd adatvédelmi oktatasat elvégezni.

81. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld szerv informacidszabadsaggal 0sszefiiggd feladatok
ellatasaért felelds személyr allomanyat a kozérdekli adatok nyilvdnossagaval 0Osszefiiggd
jogszabaly- és normavaltozasokrol koteles tajékoztatni, indokolt esetben - kiilondsen a jelentdsebb
normavaltozasok vagy az ellenérzés soran feltart visszatérd vagy egyébként sulyos hianyossagok
esetén - az érintett allomany kotelezd, informacioszabadsag targyh oktatasat elvégezni.



82. Az adatvédelmi tisztviselOk rendszeres tovabbképzésérél a BVOP adatvédelmi tisztviseldje
gondoskodik.

X1V. Zaro rendelkezesek

83. Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon 1€p hatalyba.

84. Az utasitas hatalybalépésétdl szamitott 60 napon beliil a bv. szervek vezetéi kotelesek
feliilvizsgalni és jelen utasitdsnak megfeleléen modositani az irdnyitdsuk ald tartozo szerv
adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzatat.

85. A bv. szervek vezet6i kotelesek a 42. pontban foglalt feliilvizsgalatot elsé alkalommal 20109.
december 31-ig elvégezni.

86.

1. melléklet a 3/2019. (I11. 20.) BVOP utasitashoz

BV. SZERV NEVE

Adatlap
adatvédelmi nyilvantartasba vételhez

Az adatkezelés megnevezése:L

Az adatkezelés célj 32

Az adatkezelés jogalapja3

Az adatok fajtaj a4

Az érintettek kt')re5

Az adatok forrélsa6

A tovabbitott adatok fajtaj a7

A tovabbitott adatok cimzettje8

Az adattovabbitas jogalapja8

Az egyes adatfajtak torlési hatéuridc-:-je9
Az adatkezeld neve és cime (székhelye), az adatvédelmi

oy, ol ats oz 10

tisztviseld neve és elérhetdsége

A tényleges adatkezelés helye, illetve az adatfeldolgozas
helye11

Az adatkezelés jogszerisége és a személyes adatok

megfeleld szintli biztonsaga ¢érdekében végrehajtott
miszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos

leird 12
eirdsa

1A nyilvantartasnak az adatkezelést létrehozd torvény altal meghatarozott elnevezést kell
megjeldlni. (pl.: kapcsolattartok nyilvantartasa - a biintetés-végrehajtasi szervezetrdl sz6lo 1995. évi
CVIL tv. 28/A. § (1) bekezdése szerint)



2 Az adatkezelés céljat az adatkezelést elrendeld torvény hatdrozza meg, de ezen belill meg kell
jelolni a meghatarozott feladat teljesitését eldird jogszabalyt. (pl. reintegracid, a biintetések, az
intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzards végrehajtasarol szolo 2013.
évi CCXL. tv. alapjan)

3 Adatkezelés esetén hivatkozni kell a jogalap meglétét eldird pontos torvényi rendelkezés(ek)re,
valamint - sziikség esetén - azok végrehajtasi rendeleteire. (pl. a biintetés-végrehajtasi szervezetrol
sz0lo 1995. évi CVIL torvény 28/A. § (1) bekezdése, valamint a szabadsagvesztés, az elzarés, az
elozetes letartoztatas és a rendbirsag helyébe 1épd elzards végrehajtasanak részletes szabalyairdl
sz016 16/2014. (XII. 19.) IM rendelet 24. § (1) bekezdése szerint)

4 A személyes vagy kiilonleges adatokat azonos szempont szerint csoportositva, dsszefoglald
néven kell szerepeltetni ebben a pontban. (pl. kapcsolattartdi adatok)

S Az adatalanyok korét az adatkezelés alapjaul szolgdlo torvényi rendelkezés hatarozza meg. (pl.
kapcsolattartok nyilvantartdsaban rogzitett személyek kore)

6 Az adatallomanyba bekeriilé adatok forrasa. (pl. kapcsolattartoi nyilatkozatok)

7 Kitoltése abban az esetben sziikséges, amennyiben az adatok fajtadja nem egyezik a 4. pontban
foglaltakkal.

8 pontos jogszabalyi hivatkozas sziikséges az adat cimzettjérdl és az adattovabbitas jogalapjarol.

9 A torlés hataridejét a vonatkozo torvényhely vagy az érintett hozzéajaruld nyilatkozata, illetve a
jogalap megsziinése hatarozza meg.

10 Az adatkezel szerv neve és pontos cime, az adatvédelmi tisztviseld neve, postai és
elektronikus levélcime.

11 Csak abban az esetben sziikséges kitdlteni, ha az adatkezeld és az adatkezelés és/vagy az
adatfeldolgozas tényleges helyszine szervezetileg egymastol elvalik.

12 ), sériillékenységi vizsgalat lefolytatdsa, hozzaférés korlatozdsanak modja, sériilés elleni
védelem modja stb.

2. melléklet a 3/2019. (I11. 20.) BVOP utasitashoz

BETEKINTESI NYILVANTARTAS ............ év
Sorszam Hozzaférési jogot Kérelem Igényelt Kérelem Hozzaférés, betekintés
gyakorld érintett neve kelte adatok, teljesitésének korlatozasanak vagy
vagy informaciok idépontja megtagadasanak jogi és
betekintést/masolatot kore ténybeli indokai
kérd neve, adatai
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14,
15.




16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

3. melléklet a 3/2019. (I11. 20.) BVOP utasitashoz

ADATTOVABBITASI NYILVANTARTAS ............ év

Sorszam

Erintett neve

Az
adattovabbitas
idépontja

Adattovabbitas
jogalapja

Adatigényld
neve/
megnevezeése

A tovabbitott
személyes adatok
fajtaja
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4. melléklet a 3/2019. (I11. 20.) BVOP utasitashoz

JEGYZOKONYV
adatvedelmi incidensrol

Késziilt (év/hénap/nap):
Az adatvédelmi incidens észleldjének neve, beosztasa:

Az érintett szakteriileti vezetd neve:
Az incidens leirasa (helye, idépontja, bekovetkezése koriilményei, egyéb relevans informaciok):

Az incidens hatasai (érintetti jogok sériilése, érintetti kor nagysaga, kockazatbecslés elvégzése
esetén annak megallapitasai stb.):

Hatdsagnal valo bejelentés: igen/nem
Erintett tajékoztatasa: igen/nem
RZS tigyszam:

adatvédelmi tisztviseld alairasa

5. melléklet a 3/2019. (I11. 20.) BVOP utasitashoz

A BV, SZERVEK ALTAL KOZZETEENDO KOZADATOK LISTAJA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Kozzétételre kotelezett Kozzétételre kotelezett
1.| A kozfeladatot ellatd6 szerv hivatalos neve, BVOP bv. szervek
szé€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,




elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

BVOP

bv. szervek

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek €s az egyes

szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztésa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

BVOP

bv. szervek

A szervezeten belill illetékes tgyfélkapcsolati
vezetd neve, clérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

BVOP

bv. szervek

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellenérzése alatt allo, vagy aldrendeltségében
mikodé mas  kozfeladatot  ellatdé  szervek
megnevezése €s az 1. pontban meghatarozott adatai

BVOP

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével mikodd gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime,
telefon- ¢és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi  kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke

BVOP

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt
alapitdo hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata,  vezet6je, honlapjanak  elérhetdsége,
miikddési engedélye

BVOP

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiadd neve ¢és cime,
valamint a f6szerkeszté neve

BVOP

bv. szervek

11.

A kozfeladatot ellatd  szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban

a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlo szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

BVOP

bv. szervek

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozod adatok

Adat

Kozzétételre kotelezett

Kozzétételre kotelezett

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti ¢és milkodési
szabalyzat vagy {gyrend, az adatvédelmi ¢és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege

BVOP

bv. szervek

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, tevékenységérdl
sz016 tajékoztatd magyar és angol nyelven

BVOP

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

X

Allamigazgatasi, 6nkorméanyzati és egyéb hatosagi
igyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkezd szerv megnevezése, hatdskor

BVOP

bv. szervek




gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
iigyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az
eljarast meginditd irat benytjtasanak modja (helye,
ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését
segit6 utmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajekoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
iigytipusokhoz kapcsoldodd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az iigyfelet megilletd jogokrdl és az
igyfelet terheld kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a  kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a  kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendo kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba  bejelentendd
nyilvantartdsoknak az Infotv. szerinti azonositd
adatai;

a kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott €s feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

BVOP

bv. szervek

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés moddja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

BVOP

bv. szervek

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzbékonyveli, illetve dsszefoglaldi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok;
a helyi oOnkormanyzat képviseld-testiiletének
nyilvanos lésére benyjtott el6terjesztések a
benyujtas idopontjatol

10.

A kozfeladatot ellatd szerv altal  kozzétett
hirdetmények, kozlemények

BVOP

bv. szervek

11.

A kozfeladatot ellatdo szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk

BVOP

bv. szervek

12.

A kozfeladatot  ellatd  szervnél — végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

BVOP

bv. szervek

13.

A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informacids jogokkal
foglalkoz6 személy neve

BVOP

bv. szervek

14.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapuld  statisztikai
adatgytijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15.

A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgéltatds adott szervre vonatkozo




adatai

16.

Azon kozérdekli adatok hasznositasara iranyuld
szerzOdések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato
szerv az egyik szerz6do fél

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kézérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiillonos és
egyedi kozzétételi lista

19.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis kdzadatok
listdja  a  rendelkezésre  4all6  formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz016 torvény szerint
ujrahasznosithato kozadat tipusokrol vald
tajékoztatds, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kézadatok
Ujrahasznositasara vonatkoz6 altalanos szerzodési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok
ujrahasznositas  céljabol  torténd  rendelkezésre
bocsatasért fizetend dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képez6 tényezokkel egylittesen

22.

A kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo térvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
iddtartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szolo torvény szerint a kulturalis
kozadatok digitalizalasara kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

25.

A kozadatok ujrahasznositasardl szolod torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre  bocsathatd  kozadat  gyijtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval ¢és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja eld a kozfeladatot
ellato szerv részére

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Kozzétételre kotelezett

Kozzétételre kotelezett

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetési beszamoldja

BVOP

bv. szervek

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja €s

BVOP

bv. szervek




mértéke Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti koltségvetési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo adatok,
kivéve, ha a kozzététel elbtt a koltségvetési
tamogatast  visszavonjak, vagy arrol a
kedvezményezett lemond

BVOP

bv. szervek

Az éallamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz  tartoz6  vagyonnal  torténd
gazdalkodassal Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékli arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni ¢értékli jog 4tadasara, valamint
koncesszioba  addsra  vonatkozd  szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koto felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idOtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi €s biztonsagi
céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok,
tovabba a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb 0Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré - egy ¢évnél hosszabb
idotartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel kotott
azonos targyu szerzddések értékét egybe kell
szamitani

BVOP

bv. szervek

A koncessziorol szold torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol Kkészitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

BVOP

bv. szervek

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem alapfeladatai

ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai ~ szakmai  és  munkavallaloi
érdekképviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi,  kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillid forintot meghalado
kifizetések
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bv. szervek

Az Europai Unié tamogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerzédések

BVOP

bv. szervek

Koézbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az
ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrdl)

BVOP

bv. szervek




